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กรณีพมิพซ์ ำ้

✓ รำยงำนผลกำรตรวจรบัพสัดุ
✓ ใบตรวจรบัพสัดุ
✓ เอกสำรแนบทำ้ยใบตรวจรบั

ฝ่ายทรพัยส์นิและพสัดุ



Case 1 Case 2 Case 3 T-code

1. รายงานผลการตรวจรับ
พัสดุ

NO พมิพซ์ ้า พมิพซ์ ้า MB90

2. ใบตรวจรับพัสดุ NO พมิพซ์ ้า พมิพซ์ ้า MB90

3. เอกสารแนบทา้ยใบตรวจรับ พมิพซ์ ้า No พมิพซ์ ้า ZMM_M14

ใบตรวจรับยังไมไ่ดอ้นุมัต ิ
ระบหุมายเหตใุน

(3)
ระบหุมายเหตใุน 

(2)
ระบหุมายเหตใุน

(2)

ใบตรวจรับอนุมัตแิลว้ ท าหนังสอืขออนุมัตใิชใ้บตรวจรับพัสดซุ ้า

กรณีพมิพซ์ ำ้รำยงำนตรวจรบัและใบตรวจรบัพสัดุ ฝ่ายทรพัยส์นิและพสัดุ



Case 1 พมิพซ์ ำ้เฉพำะเอกสำรแนบทำ้ยใบตรวจรบั ฝ่ายทรพัยส์นิและพสัดุ



T-Code ZMM_M14

Case 1 พมิพซ์ ำ้เฉพำะเอกสำรแนบทำ้ยใบตรวจรบั

เลือกปุ่ ม เพิ่ม/ลบ
เลขที่ Invoice

ฝ่ายทรพัยส์นิและพสัดุ



จะขึน้รายชือ่
คณะกรรมการเพือ่

ลงนาม

Case 1 พมิพซ์ ำ้เฉพำะเอกสำรแนบทำ้ยใบตรวจรบั ฝ่ายทรพัยส์นิและพสัดุ



Case 1 พมิพซ์ ำ้เฉพำะเอกสำรแนบทำ้ยใบตรวจรบั

เรยีน กรรมกำรตรวจรบัพสัดุ

เอกสำรแนบทำ้ยใบตรวจรบัพสัดมุกีำรพมิพซ์ ำ้เนือ่งจำก...........(ระบเุหตผุล).........

ผูพ้มิพ(์ลงชือ่)...........................เจำ้หนำ้ทีพ่สัดภุำควชิำ/หนว่ยงำน

กรณีใบตรวจรบัยงัไมไ่ดอ้นมุตั ิ

ใหร้ะบเุหตผุลลงไวท้ำ้ยแบบฟอรม์

ทีจ่ดัพมิพซ์ ำ้ดว้ยลำยมอื

ฝ่ายทรพัยส์นิและพสัดุ



พมิพร์ายงานผลการตรวจรับและใบตรวจรับดว้ยT-Code  MB90

Case 2 พมิพซ์ ำ้เฉพำะรำยงำนผลกำรตรวจรบั
และใบตรวจรบัพสัดุ ฝ่ายทรพัยส์นิและพสัดุ



T-Code  MB90

กรอกขอ้มลูตามนี้

ฝ่ายทรพัยส์นิและพสัดุ
Case 2 พมิพซ์ ำ้เฉพำะรำยงำนผลกำรตรวจรบั

และใบตรวจรบัพสัดุ



เรยีน กรรมการตรวจรับพสัดุ
ใบตรวจรับพสัดมุกีารพมิพซ์ า้เนือ่งจาก...........(ระบเุหตผุล)............

ผูพ้มิพ(์ลงชือ่)...........................เจา้หนา้ทีพ่สัดภุาควชิา/หนว่ยงาน
รับทราบ (ลงชือ่)...........................ประธานกรรมการ
รับทราบ (ลงชือ่)........................... กรรมการ
รับทราบ (ลงชือ่)........................... กรรมการ

กรณีใบตรวจรบัยงัไมไ่ดอ้นมุตั ิ

ใหร้ะบเุหตผุลไวท้ำ้ยใบตรวจรบัพสัดุ

ทีจ่ดัพมิพซ์ ำ้ดว้ยลำยมอื

ฝ่ายทรพัยส์นิและพสัดุ
Case 2 พมิพซ์ ำ้เฉพำะรำยงำนผลกำรตรวจรบั

และใบตรวจรบัพสัดุ



กรณีใบตรวจรบัพสัดไุดร้บัอนมุตัแิลว้

จดัท ำหนงัสอืขออนุมตัใิช้

ใบตรวจรบัพสัด ุ(พมิพซ์ ำ้)

ฝ่ายทรพัยส์นิและพสัดุ
Case 2 พมิพซ์ ำ้เฉพำะรำยงำนผลกำรตรวจรบั

และใบตรวจรบัพสัดุ

แบบฟอร์มการจัดทำประกาศราคากลาง.pdf


❖ พมิพร์ายงานผลการตรวจรับและใบตรวจรับดว้ยT-Code  MB90 เหมอืน Case 2
- กรณีใบตรวจรับอนุมัตยิังไมไ่ดอ้นุมัตใิหร้ะบหุมายเหตไุวแ้นบทา้ย
- กรณีใบตรวจรับอนุมัตแิลว้ ใหจั้ดท าหนังสอืขออนุมัตใิชใ้บตรวจรับ(พมิพซ์ า้)

Case 3 พมิพซ์ ำ้ท ัง้รำยงำนผลกำรตรวจรบั,ใบตรวจรบัพสัดุ
และเอกสำรแนบทำ้ย

❖ พมิพเ์อกสารแนบทา้ยใบตรวจรับดว้ยT-Code  ZMM_M14 โดยใหเ้ลอืกปุ่ ม แสดงเลขที่ Invoice
โดยไมต่อ้งระบสุาเหตเุนือ่งจากมกีารระบสุาเหตใุนใบตรวจรับแลว้ หรอืมหีนังสอืขออนุมัตใิชใ้บตรวจรับ
(พมิพซ์ ้า)แลว้

ฝ่ายทรพัยส์นิและพสัดุ



จะไมม่รีายชือ่
คณะกรรมการ

ฝ่ายทรพัยส์นิและพสัดุ
Case 3 พมิพซ์ ำ้ท ัง้รำยงำนผลกำรตรวจรบั,ใบตรวจรบัพสัดุ

และเอกสำรแนบทำ้ย


